
工作内容 责任部门 责任人 备注

1.国庆放假时间10月1日～8日，国庆值班表将发到各值班组。各组认真做好值
  班期间的事务处理及有关情况的上传下达工作。
2.各值班组认真做好放假前这一段时间的考勤、考岗工作。
3.教师信息技术应用能力提升培训需提交培训作业的，于本月底提交完成。
4、完成养老金库初审工作。

校长室

5.各支部召开“讲重作”系列活动——做表率，我们怎么办。做好记录、保留
  图片；按时完成网上纪实评价系统填报工作。
6.各支部继续做好党员信息核实登记工作。
7.继续做好党支部标准化建设工作。

党委

8.空军招飞体检；海军招飞宣传。
9.周一下午参加市招办高考报名会议.周二下午5:10，在行政楼三楼东小报告
  厅召开高三班主任高考报名会；周末参加十三校联谊会。

10.做好阶段性检测的准备工作。
11.做好国庆合唱比赛的工作。
12.注意国庆期间的安全教育及学习指导。
13.继续抓好年级常规工作，重点是：宿舍手机问题、跑操问题、学法指导问题
14.做好学校安排的其他各项工作。

高一

15.备课组校对、审核阶段考试试题，年级做好试卷印制工作。
16.规范使用教辅资料，加强随堂测试，提高课堂教学效率。
17.提高认识，做好扶贫资助政策的宣传工作，做好贫困学生信息上报工作。
18.主题班会：加强纪律教育，增强班级认同感和凝聚力，培养学生自学能力，
   提高自学效率；做好放假前的安全教育工作。

高二

19.召开备课组长会，分析第一次质量检测，查找原因商讨对策。
20.做好招飞初检后的各项工作；
21.加强跑操检查力度，确保跑操质量。

高三

22.本周三（9月27日）下午第3节课举行校内示范课，所有教师按时参加，教研
   组长严格考勤。
23.化学、历史、体育、地理、通用技术等学科组做好市级优质课评选的选拔、
   打磨等准备工作。
24.各备课组做好第一次阶段考试成绩分析、总结工作。

教研室

25.本周六（9月30日）高一举办“迎国庆”爱国主义合唱。
26.各级部收交“滋蕙计划”与“励耕计划”相关材料，报送政教处单辉。
27.做好“建档立卡”学生的家访工作。
28.召开2017年秋季田径运动会筹备会。

政教处

29.进一步加强对食堂的管理，配合食品监督管理部门开展省级食品安全示范区
   的创建工作。
30.积极配合市场监管部门对学校超市商品质量检查，确保商品质量合格，让广
   大师生放心消费。
31.进行校园用电和校舍等安排排查。

总务处

32.各年级督促各班把已发到各班的《共建文明校园倡议书》张贴在班级显著位
   置。
33.整理并上报参加安徽省学联第九次代表大会代表的相关材料。

团委

保安部：
34.继续组织消防巡查，主要是灭火器的巡查；电瓶车乱停乱放的整治已初见成
   效，仍需继续加强管理。
宿管部：
35.对宿舍内进行安全检查，特别是加强对刀具、棍棒等伤害物品检查；本周宿
   舍内进行卫生大清除。
36.工程部：路灯灯泡更换及安装，校园内工程维修工作。
37.保洁部：1-7号楼宿舍卫生大扫除，校园内加大清扫频率。

物业
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