
宿州二中2017—2018学年度第二学期
第十二周（2018.5.14～2018.5.20）工作安排

工作内容 责任部门 责任人 备注

1. 各值班组长要进一步加强值班管理，分时段检查班主任教师到岗和学生
   到堂情况。
2. 上报退休人员有关材料。

校长室

3.本周内各支部完成党费收缴工作。 党委

4.高一高二及教辅全体参加高考监考工作！高三和培训部，除年级主任、班主
  任送考外，其余任课老师回避！有子女或亲属今年参加高考的，请尽快写请
  假条，说明情况回避。
5.招办开展高考、中考试卷保密室和考点听力播放系统、网上巡查系统检查验
  收工作。做好自查工作的同时准备好迎检工作。

6.高二学业水平考试报名学生信息核定，并进行勘误。

教导处

7.持续做好学生养成教育的管与理。
8.择日召开期中考试学生表彰会。

高一

9.做好研学行材料的收缴工作。
10.召开学生干部会，继续加强班级常规管理工作。

高二

11.各班积极做好、做细学生心理压力的疏导与调节工作，确保班级平稳有序。
12.各班加强学生饮食安全教育，要求学生不要到校外购买三无食品。
13.本周三前各学科把“最后一卷”电子稿送油印室（含答题卡）。

14.各备课组积极研究考试说明，并做好考试说明的解读工作。

高三

15.本周高一、高三年级(晚自习)开始“一师一优课”录课，请录课老师根据
   要求认真准备并按时录课、上传。
16.5月20日上午化学竞赛(预赛)，请高二化学组认真准备参赛。

17.做好物理、生物优质课评选参赛准备工作，市级评选5月21日开赛。

教研室

18.夏季来临，各级部要及时召开“防溺水教育” 主题班会。并形成主题班会
   材料报送政教处存档。 
19.教育部办公厅下发《关于做好预防中小学生沉迷网络教育引导工作的紧急通
   知》，政教处本周印发《致全国中小学家长的一封信》。各级部把回执收交

   报送政教处。
20.各级部要继续加强晨、午检，按时把班级晨午检结果报送医务室。做好春夏
   之交季节传染病预防宣传工作，特别关注咳嗽、流感学生体质状况变化，及
   时就医，报送病假追踪情况。

政教处

21.对教室电扇等用电设施进行细致检查，保证安全使用。
22.不断加强食堂，宿舍的检查，确保学生食宿安全。

总务处

23.高一、高二团总支积极做好入团申请书的书写指导工作，确保规范、严肃。
24.本周团市委“青年之声——高考减压活动"将走进我校，组织部分高三学生
   积极参加。

团委

25.秩序部：加强外来人员把控、常态化的工作坚持不懈。

26.宿管部：关注高三学生日常生活动态,严查学生在宿舍玩手机现象，提醒学
          生安全使用蚊香，注意防火。
27.工程部：对6#、7#水泵房进行检修，并对水仓进行清理，做好日常维修
          工作。  
28.保洁部：组织全员进行卫生大扫除，争取做到校园内卫生无死角。 

物业


