
宿州二中2017—2018学年度第二学期
第十五周（2018.6.4～2018.6.10）工作安排

工作内容 责任部门 责任人 备注

1.6月2日，市委副书记余向东带领市直11个单位、埇桥区及下辖单位领导，到
  我校考察并对周边环境进行实地督查调研。
2.本周开始专业技术人员继续教育公需科目培训开始，请各位老师关注接受到
  的短信通知。
3.档案室继续收缴和整理归档材料。

4.各值班组抓好高考期间的值班，加大校园巡查力度，做好关键时段和关键地
  点的巡查频率。

校长室

5.一切为了高考！各部门全力以赴。
6.6月5号下午，各年级打扫卫生，按高考要求布置考场。
7.6月4、5、6，直至高考结束，每天播放监听听力，相关人员填表签名。
8.校园环境，考场门窗灯电扇、厕所卫生等等，全面检修。

9.所有考务及监考教师，按高考要求完美做好自己的职责内的工作，严格约束
  自己，遵守时间、遵守纪律，坚决做到无失误。
10.6月6号上午7:50监考老师到各考点参加培训，任何人不得迟到。

教导处11.做好段考成绩分析工作。
12.注意高考前学生放假的安全教育及学习指导工作。

高一

13.做好学业水平模拟测试的命题工作。
14.做好高考期间的安全教育工作。

高二

15.召开班主任会议，布置高考前各项工作并强调工作的落实。

16.在学生离校前，各位老师按课表正常到班辅导并结合学科特点给学生在规范
   答题、应试技巧、应急调节方面作最后的交待与提醒。
17.各办公室注意公用物品的整理与上交。

高三

18.继续做好课题申报、论文评选、教育教学竞赛市级评选的准备工作。
19.高三年级各备课组将本学期备课组活动记录本和工作总结6号前交教研室。

教研室

20.各级部安排主题班会：加强校园“防欺凌”宣传教育活动，高考放假期间做
   好防溺水安全教育、交通安全教育。
21.高三级部各班主任密切关注班级学生心理状态，积极调动学生情绪，合理安
   排高考送考教师，确保教师到岗。确保学生顺利参加高考。
22.因进入考试季及天气原因，从本周开始，周一大课间不再升旗。请各班级注
   意加强大课间对学生的管理，严禁在校园骑电动车。

政教处

23.为2018年高考做好后勤保障工作。
24.保证高考学生食宿安全并做好高考住宿学生的叫醒工作。
25.做好高三，培训部住宿学生的离校工作。

总务处

26.高一、高二年级团总支上报文明创建“万人团”的名单。
27.积极落实发展团员的最新相关要求，按要求上报有关统计结果。

团委

28.秩序部：做好高考期间的秩序维护工作；外来人员进出严格把控，加大校内
   巡查力度。 
29.宿管部：为高三学生做好高考期间的暖心服务工作；做好日常宿舍管理
   工作。 
30.工程部:对教学楼内水、电、线路及配电柜进行高考前的最后排查，保证高

   考期间的正常使用，做好日常维修工作。  
31.保洁部：做好教学楼卫生间的清理工作；安排好高考期间的保洁工作。 

物业


