
宿州二中2017—2018学年度第二学期
第十八周（2018.6.25～2018.7.1）工作安排

工作内容 责任部门 责任人 备注

1.天气炎热，各值班组要加强校园巡查频率，值班班主任要严格到岗值班，做
  好年级检查记录工作。
2.各年级、处室做好本学期工作总结尽快上交。

校长室

3.六月24—29日技术素养上机测试。教导处、微机室、高二年级组织学生，周

  密安排。
4.六月26日8:00至27日17:00。文理科本科提前批、国家专项计划、地方专项计
  划、自主招生（含高校专项计划）、高职（专科）提前批；艺术、体育类各批
  次院校志愿填报。普通文理科本科院校第一、二批志愿填报时段为6月29日
  8:00至7月1日17:00。普通文理科高职（专科）批志愿填报时段为7月3日

  8:00至5日17:00。教导处、微机室、高三等提前准备，通知到每个应填报的
  学生，做好各批次的志愿填报工作，确保万无一失。
5.七月7号一天，新教师招聘考试，我校98个考场。一考场2人监考，全在本
  校。 高一高二全员参加，无特殊情况不允假！高三和复习班报名单给王学锋
  老师。

教导处

6.根据期末考试进度及安排，结合本年级实际状况，做好下阶段教学工作。
7.做好下阶段教学管理工作，确保年级整体工作安全有序。

高一

8.配合教务处做好技术素养考试工作。
9.各班进行励志教育：珍惜时光，拥抱高三。
10.各学科按计划做好本学期第3学段教学工作。

高二

11.做好全市语文优质课评选的选拔推荐工作。
12.做好全国陶研会组织的“教学做合一大赛”的组织工作。
13.高一、高二年级、各教研组通知老师下周三检查教案，请老师准备好。

教研室

14.高一高二级部班主任下载安全教育客户端登录安全教育平台，完成相关工
   作。
15.下发学生用户名，让学生家长尽快登录平台开通使用。

16.积极关注近期天气情况。做好预防恶劣天气预警。班主任召开专门会议告知
   学生注意。

政教处

17.对校园，校舍进行排查，为暑期零修做好准备。
18.做好夏季校园绿化养护工作。

总务处

19.高一、高二团总支做好新团员信息输入及确认工作。
20.高三团总支做好团组织关系转出相关准备工作。

团委

21.秩序部：加强外来人员进出管理，做好校内日常巡查及车辆停放管理。 
22.宿管部:天气炎热，提醒学生安全使用蚊香及注意日常饮食，做好日常宿舍
          管理工作。 
23.工程部:更换各教学楼楼牌，对校内损坏的路灯及开关进行更换，做好日常

          报修工作。 
24.保洁部：做好校内细致保洁工作，路面落叶及时清扫，天炎热，及时消杀。 

物业


